 ПЛАН-ГРАФИК ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ ГИА-2016
 ПЛАН-ГРАФИК ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ ГИА по образовательным программам  основного общего образования.
	Сроки


	Организационное

обеспечение
	Нормативно-правовое

обеспечение
	Информационная

поддержка подготовки и проведения ЕГЭ
	Методическая работа
	Работа  с учащимися 9-х классов
	Работа с родителями
	Работа с педагогами
	

	В течение всего учебного года 
	Участие в тематических семинарах – совещаниях для заместителей директоров по УВР
Разработка анкет и проведение диагностики готовности к государственной итоговой аттестации всех категорий участников образовательной деятельности
Обеспечение работы телефона «горячей линии»
Проведение родительских собраний, совещаний, заседаний  творческих групп профессионального учителей, педагогических советов, классных часов по вопросам подготовки и проведения государственной итоговой аттестации

Проведение независимого контроля качества знания


	Создание папки  «Нормативная база по подготовке и проведению ГИА – 2016 (9 классы)»
	Оформление страницы школьного сайта «ГИА -2016»
	Обеспечение участников ОГЭ учебно-тренировочными материалами, обучающими программами, методическими пособиями.
	Участие в репетиционных испытаниях, в информационно-практических собрания о порядке, процедуре проведения ОГЭ.
	Индивидуальное консультирование родителей, информационные собрания.
	Участие в организации консультирования руководителей МО, учителей-предметников по вопросам  подготовки и проведения ОГЭ,
	

	Август

2015
	1.Итоги проведения ОГЭ,  -2015 и основные задачи на ОГЭ -2016.   (Педагогический совет)
	Протоколы МО (вопрос о ГИА)
	
	Тематический анализ результатов ОГЭ по предметам на МО,  (руководители МО) 
	Сбор информации о поступлении для дальнейшего обучения (классные руководители)
	Ознакомление с результатами ОГЭ,  2016, разбор типичных ошибок, внесение изменений в рабочие программы.
	

	Сентябрь

2015

	Назначение ответственных за организацию и проведение ГИА (9 классы) в ОУ, назначение  ответственных за сбор, внесение, 

передачу и хранение сведений по выпускникам и работникам ППЭ

в 2015-2016  учебном  году в ОУ (приказ2)

Подготовка плана графика подготовки и проведения ОГЭ– 2016 (график).
Организация работы телефона «горячей линии»
Проведение диагностики первичного выбора предметов для участия в ГИА
	Приказ о назначении ответственных за организацию и проведение ГИА (9 классы) в ОУ.

Приказ  о назначении лиц, ответственных за сбор, внесение, 

передачу и хранение сведений по выпускникам и работникам ППЭ

в 2015-2016  учебном  году в ОУ.

План - график подготовки и проведения ГИА (9 классы) – 2016.
	Информация на сайт:

- место и время консультаций по вопросам ГИА (9 классы);

- консультации психолога по вопросам ГИА (9 классы);

- План-график подготовки и проведения ГИА (9 классы).
Информация на сайт

Информация на сайт
	Планирование мероприятий по повышению уровня сдачи ОГЭ по обязательным предметам. Сбор информации 
Анализ диагностики первичного выбора предметов
	Ознакомление с результатами прошлых лет, типичные ошибки (учителя-предметники).

Ознакомление с результатами диагностики
	Подготовка психологических рекомендаций для родителей.
Довести сведения об организации телефона ;горячей линии»

Индивидуальное консультирование родителей, информационные собрания.
	1. Анализ типичных ошибок при сдаче ОГЭ -2016.

2. Планирование работы по подготовке учащихся к ОГЭ, ГВЭ  на уроках.

Ознакомление с результатами диагностики
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Октябрь

2015
	Административное совещание

1) Организация работы по подготовке учащихся к ГИА;

2)Утверждение плана –графика подготовки школы к ГИА (9 классы).
	Приказ

 о  проведении диагностических и тренировочных работ по  подготовке к ОГЭ.
	Подготовка информационного стенда «ГИА (9 классы)-2016» в вестибюле школы, в каждом предметном кабинете.

 
	Анализ входного контроля по обязательным предметам.
	Семинар

«Основные направления самостоятельной работы по подготовке к ОГЭ» (общие стратегии подготовки, планирование и деление учебного материала, работа с демоверсиями ОГЭ, официальные сайты ОГЭ)
 (Учителя-предметники.)

	Проведение классным руководителем на собрании беседы по темам:

-содержание ОГЭ;

- выбор оптимального количества предметов для сдачи в форме ОГЭ;

-организация и технология проведения ОГЭ.

Инструктаж №11.

Права, обязанности и ответственность в сфере образования родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся
	Составление плана-графика учителями –предметниками по подготовке учащихся к ОГЭ.

Инструктаж №1

Порядок проведения ОГЭ в 2016 году. Нормативно-правовое обеспечение

ОГЭ 2016 года. Проект расписания экзаменов.

Инструктаж №2

Предметы ОГЭ. Срок подачи заявления об участии в ОГЭ 2016 года.
	

	Ноябрь

2015
	1.Составление  списка педагогических  работников – организаторов  ОГЭ

2. Формирование списка экзаменов по выбору в форме ОГЭ.
	Протоколы МО.
	Оформление  школьного стенда «ГИА (9 классы) -2016».
 Школьный сайт: информация о сайтах для самостоятельной подготовки к ОГЭ.
	Рассмотрение на МО вопросов о подготовке учителей и учащихся к ОГЭ.   


	Инструктаж №1.

Порядок проведения ОГЭ, ГВЭ в 2015 году. Нормативно-правовое обеспечение

ГИА (9 классы)  2016 года. Проект расписания экзаменов.
	СЗ «Утверждение планов-графиков учителями -предметниками по подготовке учащихся к ОГЭ»  Разработка  учителями – предметниками индивидуальных программ для выпускников, не прошедших мин. порога при диагностическом тестировании.  

Инструктаж №10 

Промежуточная аттестация обучающихся. Итоговая аттестация. Документы об образовании и (или) о квалификации. Документы об обучении
	

	Декабрь

2015
	Получение программного обеспечения для формирование данных об участниках ГИА (9 классы). 
СЗ «Уровень подготовленности участников  ГИА (9 классы)»
	Приказ о проведении полугодовых работ по русскому языку и математике (в форме ОГЭ, ГВЭ)
	
	МС «Организация научно-методической работы по вопросам подготовки учащихся к ОГЭ,»

Индивидуальные консультации с педагогами-предметниками по вопросам заполнения бланков ОГЭ.
	Полугодовые контрольные работы по обязательным предметам в форме ОГЭ.

Инструктаж №2.

Предметы ОГЭ. Срок подачи заявления об участии в ОГЭ 2016года
	Ознакомление родителей с результатами полугодовых работ.

Инструктаж №2.

Предметы ОГЭ. Срок подачи заявления об участии в ОГЭ 2016  года 
Инструктаж №5

Права, обязанности и ответственность в сфере образования родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся
	Анализ результатов полугодовых работ по русскому языку и математике (в форме ОГЭ). Коррекция рабочих программ.

Инструктаж №3.

Правила заполнения бланков ОГЭ.
	

	Январь 

2016

	Сбор и корректировка данных по участникам  для подготовки и проведения ГИА (9 классы) (, выбора предметов, досрочных сроков):
Сбор: сведения о выпускниках текущего года 
Формирование банка данных на выпускников 9 классов по профильным предметам


	Положения о:

-  государственной (итоговой) аттестации в 2016 г.;

- о проведении ОГЭ;

Положения о:

-  государственной (итоговой) аттестации в 2016 г.;

- о проведении ОГЭ;


	Размещение материала на сайте
Размещение материала на сайте
	Проведение пробных ЕГЭ. 

МО «Анализ результатов мониторинга качества за первое полугодие»

Составление плана проведения репетиционных испытаний ОГЭ по предметам на второе полугодие. Приказ.
	 Инструктаж №3.

Правила заполнения бланков ОГЭ.
	Ознакомление с результатами пробных ОГЭ в рамках школы.
	Инструктаж №4

Сроки и расписание ГИА (9 классы) в 2016 году. Продолжительность экзаменов. Перечень материалов, которыми можно пользоваться во время проведения экзамена.

Инструктаж №5

Государственный выпускной экзамен. Участники и процедура проведения.


	

	Февраль

2016
	Сбор и корректировка данных по участникам ОГЭ
 для подготовки и проведения ОГЭ ( выбора предметов, досрочных сроков):
2)1-я корректировка: сведения о выпускниках текущего года с указанием перечня предметов, выбранных для сдачи ОГЭ (при наличии версии программного обеспечения со сроками ОГЭ);

3)2-я корректировка: окончательная сверка предметов, сдаваемых каждым учащимся в форме ОГЭ. 
Предоставление распечаток с внесенными поправками по персональным данных и выбору предметов.

Предоставление базы данных по работникам ППЭ.
 Прием заявлений на выбор предметов на ОГЭ.
	Приказы о назначении ответственных:

- за учет подачи заявление выпускников;

- выдачи уведомлений (экзамены по выбору);

- за учет ознакомления выпускников с результатами ОГЭ, ГВЭ;

- за ведение необходимой документации.


	Составление  понедельного плана подготовки к ГИА.
	
	Инструктаж №4

Сроки и расписание ОГЭ в 2016 году. Продолжительность экзаменов. Перечень материалов, которыми можно пользоваться во время проведения экзамена.

Инструктаж №5

Государственный выпускной экзамен. Участники и процедура проведения.

3. Прием заявлений на выбор предметов на ОГЭ


	Инструктаж №4

Сроки и расписание ОГЭ в 2015 году. Продолжительность экзаменов. Перечень материалов, которыми можно пользоваться во время проведения экзамена.

Инструктаж №5

Государственный выпускной экзамен. Участники и процедура проведения.


	 Ознакомление с понедельным планом подготовки  к ГИА -2016
	

	Март

2016
	Уведомление выпускников о перечне выбранных ими предметов, зафиксированном в федеральной базе данных.
Административное совещание» Состояние работы по подготовке учащихся к ОГЭ -2016»
	Оформление 
письменных заявлений учащихся 9 классов о выборе экзаменов.


	Школьный сайт: информация, касающаяся  подготовки к ОГЭ правила заполнения бланков ОГЭ.
	Индивидуальные беседы с педагогами-предметниками о необходимых мерах в отношении выпускников, не прошедших минимального порога на тренировочных, диагностических тестированиях.
	Инструктаж №6.

Алгоритм действия участника ОГЭ при отсутствии на экзамене по уважительной причине. Обработка и проверка экзаменационных работ ОГЭ. Оценивание.

Инструктаж №7

Что такое апелляция? Сроки подачи и рассмотрения апелляции. Уведомление участника ОГЭ. Результаты ОГЭ. Индивидуальные рекомендации педагогов учащимся по подготовке к ОГЭ.
	Инструктаж №6.

Алгоритм действия участника ОГЭ при отсутствии на экзамене по уважительной причине. Обработка и проверка экзаменационных работ ОГЭ. Оценивание.

Инструктаж №7

Что такое апелляция? Сроки подачи и рассмотрения апелляции. Уведомление участника ОГЭ. Результаты ОГЭ..
	Инструктаж №6.

Алгоритм действия участника ОГЭ при отсутствии на экзамене по уважительной причине. Обработка и проверка экзаменационных работ ОГЭ. Оценивание.

Инструктаж №7

Что такое апелляция? Сроки подачи и рассмотрения апелляции. Уведомление участника ОГЭ. Результаты ОГЭ.
	

	Апрель

2016
	1. Индивидуальные консультации для педагогов, учащихся и их родителей по вопросам подготовки и проведения ГИА (9 классы).


	Приказ о получении, хранении и выдаче уведомлений участникам ОГЭ.  Оформление списков участников экзаменационных испытаний по выбору.  

Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ГИА (9 классы).
	1Размещение на информационном стенде расписания сдачи ОГЭ, ГВЭ.

2. Доведение до участников ОГЭ памяток.
	 Подготовка графика проведения консультаций  по предметам  ОГЭ, ГВЭ.


	Семинар 

« Психологическая готовность учащихся к ГИА (9 классы)».

2.Работа с демонстрационными версиями ОГЭ.

3. Работа по заполнению бланков. 

Инструктаж №8

Организация ОГЭ в ППЭ
	1. Проведение собрания с родителями выпускников.

Инструктаж №8

Организация ОГЭ в ППЭ.

Инструктаж №9

Итоговый инструктаж выпускников и их родителей 9-го класса. Организационные вопросы. Ознакомление обучающихся с результатами ГИА.


	Инструктаж №8

Организация ОГЭ, ГВЭ в ППЭ.


	

	Май

2016

	1. Выдача и регистрация  уведомлений выпускникам 9 классов. 

2. Проведение педагогического совета по допуску выпускников к ГИА.


	Приказ о допуске учащихся 9 классов к сдаче ГИА -2015.

Приказ о направлении организаторов ОГЭ в ППЭ.

Приказ о сопровождении участников ОГЭ в ППЭ.
	Школьный сайт: памятка для участника ОГЭ, ГВЭ.
	 Проведение консультаций по предметам (подготовка к ОГЭ,ГВЭ).
	 Инструктаж №9

Итоговый инструктаж выпускников и их родителей 9-ых классов. Организационные вопросы. Ознакомление обучающихся с результатами ГИА.

Индивидуальные консультирования учащихся.
	
	Инструктаж № 13.

Организация ОГЭ  в ППЭ
	

	Июнь

2016
	Организация проведения апелляций: выдача бланков заявлений выпускникам.

Формирование базы данных о результатах экзаменов.


	 Приказ о получении, хранении,  протоколов результатов ГИА (9 классы), ознакомление с результатами выпускников.

Приказ об оформлении, хранении аттестатов.
	Школьный сайт: информация, касающаяся  результатов ГИА (9 классы) в МОУ СОШ  с. Демьяс.
	Консультирование выпускников, не набравших минимального количества баллов по одному из обязательных предметов.
	Ознакомление выпускников с протоколами результатов экзаменов.

Проведение  апелляций.

Проведение ГИА (сопровождение и доставка выпускников к пунктам проведения ОГЭ)

Сбор уведомлений участников ОГЭ.
	Ознакомление с результатами ГИА, решение организационных вопросов, консультации.
	Анализ проведения ОГЭ в ППЭ: ошибки и проблемы, пути их разрешения.
	

	Июль

2016
	Отчеты по результатам проведения ГИА.

Анализ результатов ГИА (9 классы) (качество образовательной подготовки выпускников, уровень профессиональной компетентности педагогов). 

Подготовка итогового отчета о проведении ОГЭ
	
	Школьный сайт: информация, касающаяся  результатов ГИА  в МОУ СОШ с. Демьяс, сравнительная таблица средних баллов.
	
	Индивидуальные консультации по вопросам использования результатов ЕГЭ, пересдачи и дальнейшего обучения для выпускников, не прошедших ГИА. 
	Ознакомление с результатами ОГЭ,.

Анализ работы организаторов ГИА в ППЭ.
	

	Август

2016
	Итоги проведения ГИА -2016 и основные задачи на следующий год. Формирование 10 класса.  Педагогический совет.
	
	
	Тематический анализ результатов ОГЭ по предметам. Руководители МО 
	Сбор информации о поступлении в 10 класс других школ, ССУЗы, трудоустройстве.
	
	Ознакомление с результатами ОГЭ, -2016, типичные ошибки.
	


